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SECGAO | - DISPOSIGOES GERAIS
ARTIGO 1° - IDENTIFICAGAO DO PROCEDIMENTO

1. O presente procedimento segue a modalidade de Concurso Publico com publicagio de
anuncio no Jornal Oficial da Unido Europeia, nos termos da alinea a) do n° 1 do Artigo 20° e
131° e seguintes do Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-lei n.° 18/2008
de 29 de janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, na sua atual
redagédo da Lei n.° 30/2021 de 21 de maio (doravante CCP) e, adota a seguinte designagao
“Prestagdo de servicos de confegdo, fornecimento e transporte de refeigdes”, com
referéncia CPI 04/2022.

2. O presente procedimento encontra-se classificado com o codigo 55320000-9: Servigos de
provimento de refeigdes, no Vocabulario Comum para os Contratos Publicos, publicado pelo
Regulamento (CE) n.° 2195/2002, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 5 de novembro
de 2002, alterado pelo Regulamento (CE) n.° 2151/2003, da Comissao, de 16 de dezembro
de 2003, e pelo Regulamento (CE) n.° 213/2008, da Comissao, de 28 de novembro de 2007,
publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia, n.° L 74, de 15 de margo de 2008.

ARTIGO 2° - OBJETO DO CONCURSO
O presente concurso tem por objeto a prestacdo de servicos de confecgdo, fornecimento e
transporte de refeigbes, para as valéncias da APPACDM de Porto - Associagdo Portuguesa de
Pais e Amigos do Cidadao Deficiente Mental, de acordo com as clausulas técnicas descritas na
parte |l do Caderno de Encargos.

ARTIGO 3° - ENTIDADE ADJUDICANTE
A entidade adjudicante é a APPACDM do Porto - Associacdo Portuguesa de Pais e Amigos
do Cidadéao Deficiente Mental, NIPC: 504 646 842, com sede na Travessa da Costibela, 85,
4100-186 Porto, e com os enderecos de e-mail: geral@appacdmporto.com e plataforma

eletrénica AcinGov, disponivel através do endereco www.acingov.pt.

ARTIGO 4° - ORGAO COMPETENTE PARA A DECISAO DE CONTRATAR
A decisao de contratar foi tomada pela Presidente e Tesoureiro da Diregdo, em 30 de novembro
de 2022, no uso de competéncia conforme estatutos da APPACDM do Porto.

ARTIGO 5° - FUNDAMENTAGAO DA ESCOLHA DO CONCURSO PUBLICO
1. A Entidade adjudicante verificou a necessidade de contratar a prestagcdo de servigos de
confegao, fornecimento e transporte de refeigbes, por forma a assegurar uma alimentagéo
equilibrada e adequada face as necessidades dos seus utentes e funcionarios, em

conformidade com as normas de higiene e seguranga alimentar.
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2. A satisfagcdo da necessidade exige recurso a um operador econémico a atuar no mercado
concorrencial, dada a impossibilidade de a Entidade Adjudicante assegurar a sua realizagéo
por via dos recursos proprios afetos a sua organizagéo, tornando-se necessario, deste modo,
proceder a abertura do presente procedimento.

3. A escolha do procedimento para a formagédo do contrato, em causa, baseia-se no valor do
contrato a celebrar e fundamenta-se no disposto nas disposi¢des conjugadas da alinea ¢) do
n.° 1 e alinea e) do n.° 2 do artigo 16.°, do disposto no artigo 18.° e nos termos da alinea a)
do n.° 1 artigo 20.°, todos do CCP.

ARTIGO 6° - CONCORRENTES

1. E concorrente a entidade, pessoa singular ou coletiva, que participa neste procedimento
mediante a apresentacéo de uma proposta.

2. Podem ser concorrentes as entidades que ndo se encontrem em nenhuma das situagdes
referidas no artigo 55.° do CCP e que tenham por objeto social o desenvolvimento de
atividades que integrem o objeto do concurso e que disponham de sistema de seguranca
alimentar implementado.

3. Poderdo ainda os interessados apresentar-se em conjunto com outras entidades, sem que
entre elas exista qualquer modalidade juridica de associagdo, desde que todas as entidades
em questdo possuam condigdes legais adequadas ao exercicio de atividade compativel com
o objeto do Concurso.

4. Os membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser concorrentes no mesmo
procedimento, nos termos do disposto no artigo 54.° do CCP, nem integrar outro agrupamento
concorrente.

5. Todos os membros de um agrupamento concorrente sdo solidariamente responsaveis,
perante a entidade adjudicante, pela manuteng¢ao da proposta.

6. Em caso de adjudicagdo, todos os membros do agrupamento concorrente e apenas estes,
devem associar-se, antes da celebragao do contrato na modalidade de consdrcio, nos termos
do disposto nos artigos 1° a 20° do Decreto-Lei n.° 231/81, de 28 de julho.

7. O contrato de consércio deve indicar a empresa que exercerda as fungdes de chefe de
consarcio, Unico e comum interlocutor responsavel perante a entidade adjudicante, devendo
ser-lhe conferidos no mesmo ato por procuragéo, os poderes a que referem as alineas a), b),
c), d) do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 231/81, de 28 de julho.

ARTIGO 7° - PECAS DO PROCEDIMENTO
As pecas do presente procedimento sdo as seguintes:
1 — O Anuncio em Diario da Republica;
2- O Anuncio no Jornal Oficial da Unido Europeia;
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3 - O Programa de Procedimento e seus anexos;
4 - O Caderno de Encargos e seus anexos.

ARTIGO 8° - CONSULTA E DISPONIBILIZAGCAO DAS PEGCAS DO PROCEDIMENTO

. As pegas do procedimento encontram-se disponiveis para consulta dos interessados na sede
da APPACDM do Porto, sita na Travessa da Costibela, 85, 4100-186 Porto, e serdao
integralmente disponibilizadas aos interessados que o solicitem, na Plataforma Eletrénica de
Contratagdo Publica AcinGov (www.acingov.pt).

. A consulta das pecas de procedimento referidas no nimero anterior pode ainda ser efetuada
das 10:00h as 12:00h e das 14:30h as 16:30h, na morada indicada no ponto 1, nos dias Uuteis,
desde o dia da publicagdo do anlncio até ao termo do prazo fixado para apresentagéo das
propostas.

. O download das pegas do procedimento ndo constitui, em caso algum, condi¢do de
participagdo no mesmo.

. Quando, por qualquer motivo, ndo seja cumprido o disposto no n° 1, o prazo fixado para a
apresentagdo das propostas deve ser prorrogado, a pedido dos interessados, no minimo por
periodo equivalente ao do atraso verificado.

. A deciséo de prorrogagéo prevista no nimero anterior deve ser junta as pegas do
procedimento e notificados todos os interessados que as tenham solicitado, publicando-se

imediatamente aviso daquela decisao.

ARTIGO 9° - ASSINATURAS ELETRONICAS DOS DOCUMENTOS
. Todos os documentos submetidos na plataforma eletronica em qualquer momento do
processo, deverao ser assinados pelo(s) seu(s) representante(s) que tenha(m) poderes para
obrigar, de acordo com o estabelecido no n.° 4 do artigo 57.° do CCP, devendo cumprir
também com o disposto nas alineas seguintes:

a) Todos os documentos submetidos na plataforma deverao ser assinados digitalmente,
através de uma assinatura eletrénica qualificada, de acordo com o estabelecido na
Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

b) Cada documento devera ser individualizado e devera ter a aposigdo de assinatura
eletrénica qualificada, ou seja, em cada um dos documentos eletrdnicos e
auténomos, que sejam submetidos, de acordo com o estipulado n.° 5 do artigo 54.°
da Lei 96/2015, de 17 de agosto.

c) Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua
funcdo e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma

eletrénica um documento eletrénico oficial indicando o poder de representagdo e a
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assinatura do assinante nos termos do disposto no n.° 7, do artigo 54.° da Lei n.°
96/2015, de 17 de agosto.

d) A assinatura de pastas zipadas ou compactadas ndo equivale a assinatura dos
documentos nelas contidos e ndo preclude a exigéncia inscrita na al. a) e b) do
presente normativo.

e) Os documentos eletronicos emitidos por entidades terceiras competentes para a sua
emissdo, designadamente, certiddes, certificados ou atestados, devem ser assinados
com recurso a certificados qualificados de assinatura eletrénica das entidades
competentes ou dos seus titulares, ndo carecendo de nova assinatura por parte do
operador economico que os submetem.

f) Os documentos que sejam copias eletrénicas de documentos fisicos originais
emitidos por entidades terceiras, podem ser assinados com recurso a certificados
qualificados de assinatura eletronica do operador econdmico que o submete,

atestando a sua conformidade com o documento original.

ARTIGO 10° - ORGAO COMPETENTE PARA PRESTAR ESCLARECIMENTOS
Os esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretacédo das pecas do procedimento
serdo prestados pelo Juri do procedimento, no uso de competéncia delegada pela Diregéo da
Entidade Adjudicante.

ARTIGO 11° - ESCLARECIMENTOS E RETIFICAGOES DAS PEGAS DO PROCEDIMENTO

1. Os interessados podem solicitar, através da plataforma eletronica de contratagdo publica
AcinGov, esclarecimentos relativos a boa compreensdo e interpretagdo das pecas do
procedimento, por escrito, até ao Ultimo dia correspondente ao fim do primeiro tergo do prazo
fixado para a apresentagéo de propostas.

2. Os esclarecimentos a que se refere o niumero anterior sdo prestados através da plataforma
eletrénica de contratagdo publica AcinGov, por escrito, pelo juri do concurso, no uso de
competéncia delegada pela Direcédo, até ao termo do segundo tergo do prazo fixado para
apresentacdo das propostas.

3. Os esclarecimentos referidos nos nimeros anteriores serdo disponibilizados pela entidade
adjudicante, na referida plataforma eletronica e juntos as pegas do procedimento que se
encontrem patentes para consulta, sendo todos os interessados notificados imediatamente,
de acordo com o artigo 50.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

4. Os esclarecimentos fazem parte integrante das pegas do concurso a que dizem respeito e

prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

ARTIGO 12° - ERROS E OMISSOES
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. No primeiro terco do prazo fixado para a apresentagao de propostas, os interessados podem
apresentar ao 6rgao competente para a decisdo de contratar, através da plataforma eletrénica
AcinGov, uma lista que identifique, expressa e inequivocamente, os erros e omissdes das
pecas do procedimento por si detetados.

. Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, o 6rgao
competente para a decisdo de contratar pronuncia-se sobre os erros e omissoes identificados
pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que, até ao final daguele prazo, ndo
sejam por ele expressamente aceites.

. A pronancia sobre os erros e omissdées referidos nos nameros anteriores serdo
disponibilizados pela entidade adjudicante, na referida plataforma eletronica e juntos as pecas
do procedimento que se encontrem patentes para consulta, sendo todos os interessados
notificados imediatamente, de acordo com o artigo 50.° do Cdédigo dos Contratos Pulblicos.

. As retificacbes fazem parte integrante das pegas do concurso a que dizem respeito e
prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

ARTIGO 12° - REVISAO DE PRECOS

. Ointeressado pode apresentar pedidos de corregdo ou de alteragdo da formula de revisédo de
precos estabelecida no caderno de encargos no primeiro tergo do prazo concedido para a
apresentacao de propostas.

. O érgao competente para a decisdo de contratar informara, no segundo tergo do prazo fixado
para a apresentagdo de propostas, os interessados sobre a formula ou féormulas do regime
de revisdo de precos a vigorar durante a globalidade do prazo de execugdo do contrato,
considerando-se rejeitados todos os pedidos de correcdo ou de alteragéo que, até ao final

daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.

ARTIGO 13° - PRECO BASE

. O preco base é o montante maximo que esta entidade se dispde a pagar pela execugao de
todas as prestagdes que constituem o objeto do contrato.

. O valor base foi fixado com fundamento em critérios objetivos, tais como precos atualizados
do mercado obtidos através de consulta preliminar prevista no artigo 35.°-A do Cdédigo dos
Contratos Publicos.

. O prego contratual maximo encontra-se definido na clausula 16.2 do Caderno de Encargos.

ARTIGO 14° - VISITAS AS INSTALAGOES
. Durante o primeiro tergo prazo fixado para a apresentagéo de propostas, os interessados
podem solicitar a entidade adjudicante a visita as valéncias onde serdo confecionadas,
fornecidas e transportadas as refeigbes, através da plataforma eletrénica de contratagéo
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publica acinGov, exclusivamente para os fins deste concurso, a fim de realizarem os
reconhecimentos que entenderem necessarios a elaboragéo da proposta, devendo inteirar-
se das condigbes que influam no modo de prestar os servigos, nomeadamente tomada de
conhecimento dos equipamentos, materiais e utensilios existentes e dos que eventualmente
possa ser necessario disponibilizar e instalar.

A visita as valéncias sera realizada até ao termo do segundo tergo do prazo fixado para a
apresentacdo das propostas, em dia e hora a definir pela Entidade Adjudicante, sendo

comunicada aos interessados pela mesma via.

SECGAO Il - PROPOSTA

ARTIGO 15° - PRAZO E MODO DE APRESENTAGCAO DAS PROPOSTAS
A proposta deve ser apresentada até as 17:00 horas do 30.° dia a contar de envio do
anuncio relativo ao presente concurso, para o Didrio da Republica.
A entrega da proposta do presente concurso sera efetuada através da plataforma eletrénica
de contratacao publica AcinGov, disponivel através do endereco eletrénico: www.acingov.pt.
O acesso a referida plataforma é gratuito e permite efetuar a consulta do procedimento.
O interessado devera possuir um pacote de selos temporais e certificado de assinatura digital
qualificada.
Até ao termo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, os interessados que ja as
tenham apresentado podem retira-las, nos termos do artigo 137.° do Cddigo dos Contratos
Publicos.
O exercicio da faculdade prevista no niimero anterior ndo prejudica o direito de apresentagéo

de nova proposta dentro daquele prazo.

ARTIGO 16° - PROPOSTA E DOCUMENTOS QUE A CONSTITUEM

. Os concorrentes deverdo fazer acompanhar as suas propostas, dos documentos seguintes,

sob pena de exclusdo, elaborados nos termos previstos no Cddigo dos Contratos Publicos,
designadamente em conformidade com o artigo 57.° do CCP:

a. Documento Europeu Unico de Contratagdo Publica (DEUCP), disponivel em
http://www.base.gov.pt/deucp/response/eo/procedure, cuja assinatura pode ser
dispensada, se a autenticidade e integridade for garantida pela assinatura necessaria ao
meio de transmissao utilizado, designadamente, se o acesso a plataforma exigir uma
autenticagéo eletrénica, nos termos do Regulamento de Execucgdo (UE) 2016/7 da
COMISSAQ, de 5 de janeiro de 2016, que estabelece o formulario-tipo do Documento
Europeu Unico de Contratagdo Publica.

i. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, deve
ser apresentado um DEUCP distinto para cada um dos membros que integram

0 agrupamento;
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b. Proposta de prego, de acordo com o Anexo IV — Modelo de Proposta de Preco do
presente Programa de Procedimento;

c. Documento comprovativo do peso dos encargos com o pessoal na composicao do valor
da proposta, em percentagem.

d. Documento com estrutura de custos, em percentagem, que permita a sua utilizagédo na
revisao de pregos.

e. Plano de ementas de almoco e jantar para seis semanas de funcionamento, com
identificagdo de todos os alimentos/ingredientes utilizados, tendo em conta as clausulas
técnicas descritas no Caderno de Encargos. As ementas a apresentar deverdo incluir
uma opgao de carne e uma de peixe para o almogo a confecionar e empratar na Sede e
a transportar para o CAQO Brito e Cunha e CAO de Antas, nos dias Uteis. As ementas
devem identificar todos os ingredientes que possam provocar alergias ou intolerancias.

f. Plano de formagao, desenvolvendo a tematica da seguranca alimentar;

g. Declaragado de Independéncia da Proposta elaborada em conformidade com o Anexo V
ao presente programa de procedimento, devidamente assinada pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar.

h. Certiddo permanente da empresa ou codigo de acesso @ mesmo referente & pessoa
juridica do concorrente, ou a todas elas, no caso de agrupamentos;

i. No caso de ndo ser possivel aferir os poderes do(s) assinantes(s) para vincular a
empresa deve ainda ser entregue um documento que permita verificar os poderes de
assinatura do(s) mesmo(s) (procuragdo ou documento equivalente);

j. Documento facultativos que o concorrente apresente por considerar indispensaveis e
que contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente se
dispbe a contratar.

2. A entidade adjudicante pode, a qualquer momento, exigir a apresentagdo de documentos
comprovativos das declaragbes prestadas pelo concorrente;

3. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, os documentos
referidos no n.° 1 do presente artigo devem ser assinados pelo representante comum dos
membros que o integram, caso em que devem ser juntos a proposta os instrumentos de
mandato emitidos por cada um dos seus membros ou respetivos representantes, ou nao
existindo representante comum, devem ser assinados por todos os seus membros ou
respetivos representantes;

4. Para os efeitos previstos no Regulamento Geral de Protecdo de Dados, as entidades
concorrentes consentem na utilizagdo dos dados que apresentem, para os efeitos especificos

e unicos do presente procedimento.
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ARTIGO 17° - IDIOMA DOS DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA
Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa
ou, ndo o sendo, devem ser acompanhados de tradugéo devidamente legalizada e em relagéo a
qual o concorrente declara aceitar a sua prevaléncia, para todos os efeitos sobre os respetivos

originais.

ARTIGO 18° - PREGOS DA PROPOSTA
1. Os pregos da proposta devem ser indicados em algarismos, até duas casas decimais, e ndo
devem incluir o IVA.
2. Quando os pregos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso
de divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos.
3. Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de qualquer divergéncia
entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os pregos parciais, unitarios ou néo,

mais decompostos.

ARTIGO 19° - CRITERIO DE ADJUDICAGAO
A adjudicagdo sera efetuada, de acordo com o critério da proposta economicamente mais
vantajosa, através da modalidade monofator, designadamente o prego da proposta, enquanto

unico aspeto da execugdo do contrato a celebrar, de acordo com a alinea b), n.° 1 do artigo 74.°
do CCP.

ARTIGO 20° - CRITERIO DE DESEMPATE
Aplicado o critério de adjudicacéo referido no artigo anterior, em caso de empate, para efeito de
ordenagdo de propostas, sera aplicado, o critério do sorteio, conduzido pelo Juri do
procedimento, na presenga dos concorrentes, em data, hora e local a comunicar com a
antecedéncia minima de 2 (dois) dias (teis, através da plataforma eletrénica utilizada pela
Entidade Adjudicante. O sorteio realizar-se-a afravés de extragdo de cupbes de saco opaco com
a designacdo dos concorrentes admitidos cujas propostas apresentam a mesma pontuacgéo. A
ordem de extracdo dos cupdes correspondera a ordenagdo das respetivas propostas dos

concorrentes admitidos.

ARTIGO 21° - PROPOSTAS VARIANTES
NZo é admitida a apresentacgéo pelos concorrentes de proposta(s) variante(s), considerando-se
como tal, nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 59.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a(s)
proposta(s) que, relativamente a um ou mais aspetos da execugio do contrato a celebrar,

contenham atributos que digam respeito a condigdes contratuais alternativas.
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ARTIGO 22° - NEGOCIACAO

A proposta apresentada ndo sera objeto de negociacgao.

ARTIGO 23° - PRAZO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS
O prazo de obrigagdo de manutencdo das propostas € de 90 (noventa) dias contados da data

do termo do prazo fixado para a sua apresentacdo.

ARTIGO 24° - PRORROGAGAO DO PRAZO FIXADO PARA A APRESENTAGAO DE
PROPOSTAS

1. Quando as retificagcbes ou os esclarecimentos necessarios a2 boa compreensdo e
interpretacdo das pegas do concurso sejam comunicados para além do prazo estabelecido
para o efeito, o prazo fixado para a apresentagdo das propostas deve ser prorrogado, no
minimo, por periodo equivalente ao atraso verificado.

2. Quando as retificagdes das pegas do concurso se verificarem por iniciativa da entidade
adjudicante, (independentemente do momento da sua comunicagao ou por aceitagdo de erros
ou omissdes do Caderno de Encargos detetados por qualquer interessado) e implicarem
alteragbes de aspetos fundamentais das pecgas do concurso, o prazo para a entrega das
propostas deve ser prorrogado, no minimo por periodo equivalente ao tempo decorrido desde
o inicio daquele até a comunicagdo das retificagdes ou a publicagdo da decisdo proferida

quanto a erros e/ou omissodes.

ARTIGO 25° - CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DA PROPOSTA
1. Por motivos de segredo comercial, industrial, militar ou outro, os interessados podem
requerer, até ao termo do primeiro ter¢o do prazo fixado para a apresentagdo das propostas,
a classificagdo, nos termos da lei, de documentos que constituem a proposta, para efeitos da
restricdo ou da limitagdo do acesso aos mesmos na medida do estritamente necessario.
2. O disposto no nimero anterior rege-se pelo estabelecido no artigo 66.° do CCP.

SECGAO Il - ANALISE E AVALIAGAO DAS PROPOSTAS
ARTIGO 26° - ANALISE DAS PROPOSTAS

1. A andlise das propostas incidirda scbre o teor dos documentos apresentados, sendo
analisados em todos os seus atributos, termos e condigbes e a sua avaliagdo sera efetuada
de acordo com o critério de adjudicagdo estabelecido no artigo 18° - Critério de adjudicacéo,
do presente Programa de Procedimento.

2. As propostas de cuja andlise resulte a verificagdo de qualquer causa de exclusdo, ndo serdo
objeto de avaliagao.
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3. Seréo excluidas as propostas cuja analise revele gualquer dos fundamentos de exclusdo
previstos no n.° 2 dos artigos 146.° e 70.° do CCP, podendo ainda ser excluidas as propostas
que ndo cumpram com o disposto na Lei n.® 96/2015, de 17 de agosto.

4. Constitui igualmente causa de exclusdo o incumprimento de qualquer das condigdes fixadas

no presente Programa de procedimento.

ARTIGO 27° - LISTA DOS CONCORRENTES E CONSULTA DAS PROPOSTAS
APRESENTADAS

1. O Jdri, no dia imediato ao termo do prazo fixado para a apresentagéo das propostas, procede
a publicitagao da lista de concorrentes na plataforma AcinGov.

2. O interessado que néo tenha sido incluido na lista dos concorrentes pode reclamar desse
facto, no prazo de trés dias contados da publicitag&o da lista, devendo para o efeito apresentar
comprovativo da tempestiva apresentagdo da sua proposta.

3. Caso areclamacéo prevista no nimero anterior seja deferida, mas ndo se encontre a proposta
do reclamante, o Juri fixa-lhe um novo prazo para a apresentar, sendo possivel, com as

necessarias adaptagoes, o disposto nos n.°s 1 e 2 do presente artigo.

ARTIGO 28° - ESCLARECIMENTOS SOBRE AS PROPOSTAS

1. O juri do concurso pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as
propostas apresentadas que considere necessarios para o efeito da analise e da avaliagdo
das mesmas.

2. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das
mesmas, desde que nao contrariem os elementos constantes dos documentos que as
constituem, ndo alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissdes
que determinaram a exclusdo da proposta.

3. Os esclarecimentos referidos no nimero anterior devem ser disponibilizados na plataforma
eletronica utilizada pela entidade adjudicante, devendo todos os concorrentes ser
imediatamente notificados desse facto.

ARTIGO 29° - SUPRIMENTOS SOBRE AS PROPOSTAS
1. O Juri procedera a retificagéo oficiosa de erros de escrita e de calculo contidos nas propostas,
desde que seja evidente para qualquer destinatario o erro e os termos em que o mesmo deve
ser corrigido.
2. O suprimento das irregularidades das propostas tera lugar, nos termos do disposto no n.° 3
do artigo 72.° do Cddigo dos Contratos Publicos, somente quando a interven¢do nao
prejudique os principios enformadores do procedimento pré-contratual, nem os fins,

interesses e valores juridicos que a norma preterida visem proteger.
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ARTIGO 30° - RELATORIO PRELIMINAR

1. Ap0s a andlise das propostas, o Juri elabora fundamentadamente um relatério preliminar, no
qual propde a ordenagao das mesmas, apos a operacionalizagdo do critério de adjudicacéo.

2. No relatorio preliminar a que se refere o nimero anterior, o juri deve também propor
fundamentadamente a exclusdo de propostas e fazer referéncia aos esclarecimentos
prestados pelos concorrentes nos termos do disposto no artigo 27.° do presente Programa de
procedimento.

3. Caso se verifiqgue que uma ou mais propostas ficam graduadas na primeira posi¢cdo na
ordenacdo para efeitos de adjudicagdo, a ordenacgdo final das propostas resultara da

aplicacado do critério de desempate.

ARTIGO 31° - AUDIENCIA PREVIA
Apos elaboragdo do relatério preliminar, o juri procede ao envio a todos os concorrentes do
mesmo para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, se pronunciarem, por escrito através da
plataforma eletrénica, ao abrigo do direito de audiéncia prévia, nos termos do artigo 147.° do
Cadigo dos Contratos Publicos.

ARTIGO 32° - RELATORIO FINAL

1. Cumprida a formalidade de audiéncia prévia, o jari elabora um relatério final fundamentado,
no qual pondera as observagdes dos concorrentes eventualmente registadas, mantendo ou
modificando o teor e as conclusdes do relatério preliminar, podendo ainda propor a exclusdo
de qualquer proposta se verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos previstos
no artigo 25.° do presente Programa de Procedimento.

2. No caso de se verificar a exclusdo de qualquer proposta bem como do relatério final resulte
uma alteragdo da ordenagdo das propostas constante do relatério preliminar, o juri procede a
nova audiéncia prévia, nos termos previstos no artigo anterior, sendo subsequentemente
aplicavel o disposto no nimero anterior.

3. O relatério final, juntamente com os demais documentos que compdem o processo de
concurso, é enviado ao érgdo competente para a decisédo de contratar.

4. Cabe ao érgdo competente para a decisdo de contratar decidir sobre a aprovagéo de todas

as propostas contidas no relatério final, nomeadamente para efeitos de adjudicagéo.

SECGAO IV - ADJUDICAGAO
ARTIGO 33° - DEVER DE ADJUDICAGAO
A adjudicagéo é o ato pelo qual o érgdo competente para a decisdo de contratar aceita a Gnica

proposta ou escolhe uma de entre as propostas apresentadas.
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ARTIGO 34° - NOTIFICAGAO DA DECISAO DE ADJUDICAGAO

1. A decisdo de adjudicacgdo ¢é notificada, em simultaneo, a todos os concorrentes até ao termo
do prazo da obrigagdo de manutengao das propostas, nos termos do artigo 76.° do Cédigo
dos Contratos Publicos.

. Juntamente com a notificagdo da decisdo de adjudicacdo, o 6rgdo competente para a decisédo
de contratar notifica o adjudicatario para:

a) Apresentar os documentos de habilitagdo exigidos no artigo 34° do Programa de
procedimento;

b) Prestar a devida caucéo, se aplicavel;

c) Confirmar o prazo para o efeito fixado, se for o caso, os compromissos assumidos
por terceiras entidades relativos a atributos ou a termos ou condi¢des da proposta
adjudicada.

d) Se pronunciar sobre a minuta do contrato, quando este for reduzido a escrito;

. A notificagado referida no n.° 1 € acompanhada do relatério final de analise das propostas.

SECGAO V - HABILITAGAO E CAUGAO
ARTIGO 35° - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
. Para efeitos de contratagéo o adjudicatario deve, no prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar
da notificagéo da decisdo de adjudicagdo, apresentar os seguintes documentos, através da
plataforma eletrénica de contratagéo publica acinGov:

a) Declaragao emitida conforme Anexo Il do presente Programa de Procedimento, que
corresponde ao Anexo |l do CCP (ja com as alteragdes da Lei n.° 30/2021, de 21 de
maio), devidamente assinada pelo concorrente ou por representante que tenha
poderes para obrigar;

b) Documento comprovativo da regularizacdo da situagdo contributiva para com a
segurancga social portuguesa, emitido pelo Instituto da Seguranga Social, I.P., ou, se
for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal;

c) Declaragdo comprovativa da situagao tributaria regularizada, emitida pelo servigo de
finangas do domicilio ou sede do contribuinte em Portugal ou, se for o caso, no Estado
de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal,

d) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do artigo 55.° do CCP;

e) Comprovativo do Registo Central do Beneficiario Efetivo e/ou codigo de acesso online
para consulta eletrénica;

f)  Declaragdo de inexisténcia de conflitos de interesse e inexisténcia de conluio (Anexo

lll do presente programa de procedimento).

13



PROGRAMA DE PROCEDIMENTO

APPACDM  CPI 04/2022: PRESTAGAO DE SERVIGOS DE CONFEGAO, FORNECIMENTO E TRANSPORTE
PORTO L

DE REFEIGOES

g) Comprovativo de cumprimento de exigéncia legal de implementacdo de sistema de
seguranga alimentar (HACCP), emitido por entidade credenciada;

2. O 6rgdo competente para a decisao de contratar pode sempre solicitar ao adjudicatario, ainda

que tal n&o conste no programa de procedimento, a apresentagéo de quaisquer documentos

comprovativos da titularidade das habilitagbes legalmente exigidas para a execugéo das

prestagdes objeto do contrato a celebrar, fixando-lhe um prazo para o efeito.

ARTIGO 36° - IDIOMA E MODO DE APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO

. Todos os documentos de habilitagdo do Adjudicatario devem ser redigidos em lingua
portuguesa.

. O adjudicatario deve assinar eletronicamente os documentos de habilitagdo, devendo cumprir
com o disposto no artigo 9.° do presente Programa de Procedimento.

. Quando pela sua propria natureza ou origem, os documentos de habilitagéo estiverem
redigidos em lingua estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de tradugéo
devidamente legalizada.

. O adjudicatario deve apresentar reproducdo dos documentos referidos no artigo anterior
através da plataforma eletrénica em que decorre o procedimento.

. Quando os documentos a que se refere a alinea b) a e) do n® 1 do artigo anterior do presente
programa de procedimento se encontrem disponiveis na Internet, o adjudicatario pode, em
substituicdo da apresentagdo da sua reprodugédo, indicar ao representante da Entidade
Adjudicante o endereco dos sitios onde aqueles podem ser consultados, bem como
informagdo necessaria a essa consulta, desde que os referidos sitio e documentos deles
constantes estejam redigidos em lingua portuguesa.

. Quando o adjudicatario tenha prestado consentimento, nos termos da lei, para que a Entidade
Adjudicante consulte a informagéo relativa a qualquer dos documentos referidos na alinea b)
a d) do artigo anterior, € dispensada a sua apresentagio nos termos do nimero do anterior,
devendo, contudo, dar nota de que ja foi prestado tal consentimento.

. O érgao competente para a decisdo de contratar pode sempre exigir ao Adjudicatario, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a apresentacdo dos originais de quaisquer documentos cuja
reprodugao tenha sido apresentada nos termos dispostos dos nimeros anteriores, em caso
de duvida fundada sobre o contetido ou a autenticidade destes.

. A supresséo de irregularidades detetadas nos documentos apresentados, que possam levar
a caducidade da adjudicagdo nos termos do preceituado no artigo 86.° do CCP, deve ocorrer
no prazo de dois dias Uteis.

A pedido do adjudicatario, o prazo fixado no n. ® 1 do artigo anterior para apresentagdo dos
documentos de habilitagdo pode ser prorrogado, por uma Unica vez, pelo periodo maximo de

5 (cinco) dias uteis.
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10.0 drgao competente para a decisdo de contratar notifica em simultdneo todos os concorrentes
da apresentagédo dos documentos de habilitagcdo pelo Adjudicatario, indicando o dia em que

ocorreu essa apresentaqéo.

ARTIGO 37° - APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO POR
AGRUPAMENTOS
1. Quando o Adjudicatario for um agrupamento de concorrentes de pessoas singulares ou
coletivas:

a) Os documentos previstos nas alineas a) e f) do ndmero 1 do artigo 34.° do Programa
de procedimento e das alineas d) e h) do artigo 55.° do CCP devem ser apresentados
por todas as entidades que integram o agrupamento;

b) Os documentos previstos nas alineas b) e h) do artigo 55.° do CCP devem ser
apresentados por todos os seus membros das entidades que integram o agrupamento

cuja atividade careca da sua titularidade.

ARTIGO 38° - CAUGAO PARA GARANTIR O CUMPRIMENTO DE OBRIGAGOES

N&o ha lugar a prestacdo de caugéo, nos termos da alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do CCP.

ARTIGO 39° - NAO APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
1. A adjudicacdo caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo apresentar os
documentos de habilitagdo:
a) No prazo fixado no n.° 1 do artigo 34.° do presente Programa de Procedimento;
b) No prazo fixado para a supressao de qualquer irregularidade;
c) Os documentos ndo se encontrarem redigidos em lingua portuguesa ou, ndo sejam
acompanhados de tradugdo devidamente legalizada.
2. Nos casos previstos nos numeros anterior o 6rgdo competente para a deciséo de contratar

deve adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.

SECGAO VI - CELEBRAGAO DO CONTRATO
ARTIGO 40° - REDUCAO DO CONTRATO A ESCRITO
O contrato sera, nos termos do Artigo 94.° do CCP, reduzido a escrito através da elaboracgéao de

um clausulado em suporte informatico com a aposi¢ao de assinaturas eletronicas.

ARTIGO 41° - ACEITAGAO DA MINUTA DE CONTRATO
1. A minuta do contrato é enviada, para aceitagdo, ao adjudicatario.
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2. A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo
adjudicatario quando haja aceitacdo expressa ou quando ndo haja reclamagdo nos cinco

dias subsequentes a respetiva notificagdo.

ARTIGO 42° - RECLAMAGOES A MINUTA DE CONTRATO
1. As reclamagdes a minuta do contrato sé podem ter por fundamento a previsdo de obrigagées
que contrariem ou que ndo constem dos documentos que integram o caderno de encargos e

a proposta nos termos legais ou ainda a recusa dos ajustamentos propostos.

2. No prazo de 10 (dez) dias a contar da rececéo da reclamagéo, o 6rgdo gue aprovou a minuta
do contrato notifica o adjudicatario da sua decisdo, equivalendo o siléncio a rejeicdo da
reclamacao.

3. Decorrido o prazo fixado no nimero anterior sem que o 6rgdo que aprovou a minuta do
contrato se pronuncie sobre a reclamagdo apresentada, considera-se que a mesma foi

indeferida.

ARTIGO 43° - OUTORGA DO CONTRATO
1. A eventual outorga do contrato, tera lugar no prazo de trinta (30) dias contados da data da
aceitagao da minuta do contrato ou da decisdo sobre a reclamacéo, sem prejuizo do disposto
no n.° 1 do artigo 104.° do CCP.
2. A Entidade adjudicante comunica ao adjudicatario, com a antecedéncia minima de 3 (trés)
dias Uteis do prazo maximo para a outorga e remessa do contrato.
3. A data para outorga do contrato podera ainda ser fixada por acordo das partes, dispensando

a formalidade indicada em 2.

ARTIGO 44° - NAO OUTORGA DO CONTRATO

1. A adjudicagéo caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo remeter o
contrato assinado no prazo fixado para o efeito, bem como, no caso de o Adjudicatario ser
um agrupamento, se os seus membros ndo se tiverem associado nos termos previstos na lei.

2. Nos casos previstos no niimero anterior, deve o érgdo competente para a decisdo de contratar
adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.

3. Se, por facto que lhe seja imputavel a Entidade Adjudicante ndo outorgar o contrato no prazo
previsto, o Adjudicatario pode desvincular-se da proposta, sem prejuizo do direito a ser
indemnizado por todas as despesas e demais encargos em que comprovadamente incorreu
com a elaboragédo da proposta.

4. No caso previsto no nimero anterior, o Adjudicatario pode, em alternativa, exigir judicialmente

a celebracgdo do contrato.

SECGAO VIl - DECLARAGOES E DOCUMENTOS
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ARTIGO 45° - PROVA DE DECLARACOES

1. A Entidade Adjudicante pode, a qualquer momento, exigir a apresentagdo de documentos
comprovativos das declaragdes prestadas pelos concorrentes.

2. A ndo apresentagéo pelo concorrente ou adjudicatario dos documentos solicitados ao
abrigo do disposto no presente artigo, por motivo que Ihe seja imputavel, determina, para
aléem da exclusdo do procedimento ou da anulagéo da adjudicacdo, consoante o caso, a
impossibilidade de, durante dois anos, concorrer a procedimentos abertos pela Entidade

Adjudicante.

ARTIGO 46° - FALSIDADE DE DOCUMETOS E DE DECLARAGOES
Sem prejuizo da participagdo & entidade competente para efeitos de procedimento penal, a
falsificag@o de documentos ou a prestagéo culposa de falsas declaragdes determina, consoante

0 caso, a respetiva exclusdo ou a invalidade da adjudicagéo e dos atos subsequentes.

SECGAO VIIl - DISPOSIGOES FINAIS
ARTIGO 47° - NOTIFICAGOES E COMUNICAGOES
Todas as notificagdes e comunicagdes entre a entidade adjudicante, o juri do concurso e os
interessados, na fase de formagéo do contrato, serdo efetuadas através da referida plataforma
eletrénica nos termos dos artigos 467.° a 469.° do CCP.

ARTIGO 48° - ENCARGOS DO CONCORRENTE
1. S&o encargos do concorrente as despesas inerentes a elaboragéo da proposta, incluindo as
de prestagdo de caugao, se aplicavel;
2. As despesas e encargos inerentes a reducgao do contrato a escrito sdo, de harmonia com o
disposto no artigo 94.° do CCP, da responsabilidade da entidade adjudicante, com excegéo

dos impostos legalmente devidos pelo adjudicatario.

ARTIGO 49° - POSSIBILIDADE DE ADOGAO DE UM AJUSTE DIRETO
Nos termos e para os efeitos das situagdes previstas na alinea a) do n.° 1 do artigo 27.° do CCP,
fixa expressamente prevista a possibilidade de adogdo do ajuste direto, quando se trate de novos

servigos que consistam na repeti¢cao de servigos similares que tenham sido objeto deste contrato.

ARTIGO 50° - LEGISLAGAO APLICAVEL
1. As normas do programa de procedimento prevalecem sobre quaisquer indicagdes constantes
dos anuncios com elas desconformes.
2. A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente programa de procedimento,
aplica-se o disposto no Cdédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.°

18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redagéo, Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto
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e na sua atual redagdo da Lei n.° 30/2021 de 21 de maio e demais legislagdo em vigor
aplicavel.

ANEXOS
Em anexo remete-se:
e 0 Anexo Il — Modelo de declaragao [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°
do CCP, ja com as alteragdes previstas no artigo 23.° da Lei n.° 30/2021 de 21 de maio.
e 0 Anexo lll - Modelo de declaragéo de inexisténcia de conflitos de interesses e
inexisténcia de conluio;
e 0 Anexo IV — Modelo de proposta de prego;
e 0 Anexo V — Declaragéo de Independéncia da proposta.
e 0 Caderno de Encargos, inerente ao procedimento em causa, elaborado no &mbito do
artigo 42.° do CCP.
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ANEXO II
Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°]

1— ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, numeros de identificagdo fiscal e sedes), fornecedor(a) no procedimento
de... (designagao ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra,
que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do
artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como enderecgo do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.® 1 do artigo 55.° do Cdodigo dos
Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagéo de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicacgédo e constitui contraordenagéo muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Cadigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sang&o acesséria de
privagéo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacgéo de
contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representaday.

(3) Acrescentar as informagbes necessérias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representaday.

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO Ill
Modelo de declaragéo de inexisténcia de conflitos de interesses e inexisténcia de

conluio

... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal
da (empresa, NIF, sede, e-mail), participando como entidade adjudicataria no procedimento de
formagéo do contrato n.° ........... relativo a ............... (objeto do contrato) langado pela
(entidade adjudicante), declara ndo estar abrangido, na presente data, nem anteriormente, por
quaisquer conflitos de interesses relacionados com o objeto ou com os participantes no

procedimento em causa, nem por participar em qualquer tipo de conluio.

... (local), ... (data), ... (assinatura).
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